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[bookmark: _Toc28803]
		
[bookmark: _Toc3978][bookmark: _Toc23920][bookmark: _Toc24838][bookmark: _Toc28323][bookmark: _Toc7351]建设项目用地预审与选址意见书核发

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：国土空间用途管制股
三、是否收费：否
四、申报材料（全部为主审材料）
（一）拟使用已合法批准建设用地以划拨方式取得土地使用的项目
新办：1.用地单位申报表
[bookmark: _Toc27180][bookmark: _Toc15769][bookmark: _Toc1964][bookmark: _Toc21176]2.建设项目用地预审意见
[bookmark: _Toc1837][bookmark: _Toc4773][bookmark: _Toc7201][bookmark: _Toc6518]变更：1.变更申请
[bookmark: _Toc313][bookmark: _Toc20287][bookmark: _Toc21543][bookmark: _Toc19503]2.原核发的证书
[bookmark: _Toc20439][bookmark: _Toc19514][bookmark: _Toc12606][bookmark: _Toc31334]3.相关证明材料
[bookmark: _Toc327][bookmark: _Toc6890][bookmark: _Toc8023][bookmark: _Toc21174]延期：1.延期申请（在证书到期前一个月提出申请）
[bookmark: _Toc20068][bookmark: _Toc4600][bookmark: _Toc11108][bookmark: _Toc22430]2.原核发的证书
（二）拟使用新增建设用地以划拨或出让方式取得土地使用权的项目
[bookmark: _Toc31065][bookmark: _Toc17411][bookmark: _Toc22495][bookmark: _Toc13576]1.建设项目用地预审与选址意见书申请表
[bookmark: _Toc15427][bookmark: _Toc6792][bookmark: _Toc9969][bookmark: _Toc17290]2.建设单位申请报告
[bookmark: _Toc17457][bookmark: _Toc23697][bookmark: _Toc6110][bookmark: _Toc5877]3.自然资源局初审意见
[bookmark: _Toc12891][bookmark: _Toc25086][bookmark: _Toc4080][bookmark: _Toc7285]4.项目建设依据
[bookmark: _Toc20380][bookmark: _Toc17103][bookmark: _Toc20180][bookmark: _Toc21869]5.项目 2000 坐标系拐点坐标表
[bookmark: _Toc16300][bookmark: _Toc13289][bookmark: _Toc31277][bookmark: _Toc1694]6.国土空间总体规划图(或国土空间总体规划文本及重点项目安排表)
[bookmark: _Toc1170][bookmark: _Toc5491][bookmark: _Toc20537][bookmark: _Toc32596]7.自然保护区审核材料
[bookmark: _Toc18602][bookmark: _Toc6190][bookmark: _Toc32205][bookmark: _Toc31281]8.水源地审核材料
[bookmark: _Toc27790][bookmark: _Toc23821][bookmark: _Toc27011][bookmark: _Toc24084]9.文物保护区及文物保护单位审核材料
[bookmark: _Toc27292][bookmark: _Toc7655][bookmark: _Toc32302][bookmark: _Toc30394]10.占用耕地、永久基本农田踏勘论证材料(已纳入节约集
[bookmark: _Toc20794][bookmark: _Toc15333][bookmark: _Toc4318][bookmark: _Toc25502]约用地分析专章的不需提供)
[bookmark: _Toc7068][bookmark: _Toc21370][bookmark: _Toc11557][bookmark: _Toc25590]11.永久基本农田补划方案 (已纳入节约集约用地分析专章的不需提供)
[bookmark: _Toc19925][bookmark: _Toc23750][bookmark: _Toc18600][bookmark: _Toc15999]12.选址研究报告及评审论证意见 (已纳入节约集约用地分析专章的不需提供)
[bookmark: _Toc12097][bookmark: _Toc5334][bookmark: _Toc21446][bookmark: _Toc4350]13.节地评价报告(不符合土地使用标准和无行业建设标准的项目)(已纳入节约集约用地分析专章的不需提供)
[bookmark: _Toc1423][bookmark: _Toc24102][bookmark: _Toc31122][bookmark: _Toc1963][bookmark: _Toc27225][bookmark: _Toc26031][bookmark: _Toc19600]14.节约集约用地分析专章及审查论证文件。（①占用耕地较大的项目，由自然资源厅组织专章论证的占耕标准为预审与选址审批层级为厅本级的占用耕地面积超总面积50%的、块状项目占用耕地 70 公顷以上的、线性工程占用耕地100 公顷以上的；②占用永久基本农田的；③涉及允许有限人为活动或重大项目占用生态保护红线的；④无土地使用标准、行业建设标准或超土地使用标准、行业建设标准的)
[bookmark: _Toc10585][bookmark: _Toc6165][bookmark: _Toc8336][bookmark: _Toc25007]15.其他材料(违法用地材料、矿山用地提供自治区林草局审核意见)
五、设定依据
1.《中华人民共和国土地管理法》（2020年1月1日起施行）第五十二条
2.《中华人民共和国土地管理法实施条例》（已经2021年4月21日国务院第132次常务会议修订通过，现予公布，自2021年9月1日起施行）第二十四条
[bookmark: _GoBack]3.《内蒙古自治区实施〈中华人民共和国土地管理法〉办法》第二、四、五、六条
4.《建设项目用地预审管理办法》
5.《中华人民共和国城乡规划法》第三十六条
6.《内蒙古自治区城乡规划条例》第三十一条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起5个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口 
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238





十、流程图
[bookmark: _Toc22802][bookmark: _Toc11380]
对建设单位提供的相关资料完整性进行审查，符合办理条件进行下一步



涉及拟使用已合法批准建设用地已划拨方式取得土地使用的项目，由建工股、市政股、村镇股其中一个股室提出股室办理意见，报分管领导审签，之后由业务主管股室报请主要领导签批。


涉及拟使用新增建设用地以划拨方式取得土地使用权的项目、拟使用新增建设用地以出让方式取得土地使用权的项目，用途管制股发至相关股室会审，股室根据各自审核内容对项目进行业务审核并提出审查意见。





行政审批股制证、盖章、发证

用途管制股进行意见汇总，一次性提出补正意见



用途管制股发至相关股室对补正材料进行重审并提出审查意见，审核通过的发往下一环节，
用途管制股拟文并报领导签发，根据项目审批层级核发建设项目用地预审与选址意见书或出具审核意见报自治区自然资源厅审核（审批）。

[bookmark: _Toc17603][bookmark: _Toc20778][bookmark: _Toc1777]建设用地、临时建设用地规划许可

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：自然资源权益和开发利用股
三、是否收费：否
四、申报材料
[bookmark: _Toc10309][bookmark: _Toc19779][bookmark: _Toc22558][bookmark: _Toc15666](一)拟以出让方式取得土地使用权的项目（新办）
[bookmark: _Toc6408][bookmark: _Toc10495][bookmark: _Toc32171][bookmark: _Toc11453]1.建设单位申报表
[bookmark: _Toc27238][bookmark: _Toc131][bookmark: _Toc25156][bookmark: _Toc7874]2.土地批复文件及土地出让合同（土地出让合同可采用告知承诺制）
[bookmark: _Toc8527][bookmark: _Toc14760][bookmark: _Toc14584][bookmark: _Toc25910](二)拟以划拨方式取得土地使用权的项目（新办）
[bookmark: _Toc17087][bookmark: _Toc13695][bookmark: _Toc27556][bookmark: _Toc24837]1.建设单位申报表（需明确以划拨方式供地）
[bookmark: _Toc20995][bookmark: _Toc19563][bookmark: _Toc25970][bookmark: _Toc16401]2.发改部门的批准、核准、备案文件（可采用告知承诺制）
[bookmark: _Toc7156][bookmark: _Toc18117][bookmark: _Toc22771][bookmark: _Toc11956](三)建设用地规划许可证（变更）
[bookmark: _Toc18645][bookmark: _Toc10890][bookmark: _Toc7216][bookmark: _Toc7515]1.变更申请
[bookmark: _Toc30638][bookmark: _Toc15817][bookmark: _Toc18278][bookmark: _Toc25971]2.原核发的证书
[bookmark: _Toc14894][bookmark: _Toc17871][bookmark: _Toc5768][bookmark: _Toc22808]3.相关证明材料
[bookmark: _Toc22127][bookmark: _Toc26176][bookmark: _Toc808][bookmark: _Toc4566](四)建设用地规划许可证（延期）
[bookmark: _Toc2602][bookmark: _Toc29132][bookmark: _Toc15888][bookmark: _Toc7179]1.延期申请（在证书到期前一个月提出申请）
[bookmark: _Toc9607][bookmark: _Toc21026][bookmark: _Toc8906][bookmark: _Toc21807]2.原核发的证书
五、设定依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》第三十七条、第三十八条
2.《内蒙古自治区城乡规划条例》第三十四条、第三十五条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起2个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
十、流程图
[bookmark: _Toc23937]初审，对资料的完整性和是否违反强制性规定进行审查


[bookmark: _Toc23365][bookmark: _Toc19893]

复审，审查资料后签署初审意见，由股室、专家分别提出办理意见，经分管领导审签后报请主要领导签批





办结，窗口制证、发证


[bookmark: _Toc16369][bookmark: _Toc11931][bookmark: _Toc5734]建设工程、临时建设工程规划许可

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：国土空间工程规划管理股
三、是否收费：否
四、申报材料
[bookmark: _Toc19864][bookmark: _Toc6249][bookmark: _Toc1952][bookmark: _Toc31800](一)建设工程规划许可证(建筑类)（新办）
1.建设工程规划许可证申报表
2.经审查批准的建设工程设计方案蓝图（可采用告知承诺制）
3.使用土地的有关证明文件（可采用告知承诺制）
4.日照分析报告(需要时提供)
5.应建人防地下室的民用建筑申请表
6.设计单位出具的基础形式及埋深、室内外高差说明、地勘
(二)建设工程规划许可证(市政类)（新办）
1.建设工程规划许可证申报表
2.建设工程设计方案
3.使用土地的有关证明文件（需要时提供）
(三)建设工程规划许可证（变更）
1.变更申请
2.原核发的证书
3.相关证明材料
[bookmark: _Toc12686][bookmark: _Toc4157][bookmark: _Toc6164][bookmark: _Toc16445](四)建设工程规划许可证（延期）
1.延期申请（在证书到期前一个月提出申请）
2.原核发的证书
五、设定依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》第四十条
2.《内蒙古自治区城乡规划条例》第四十条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起3个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
[bookmark: _Toc22975][bookmark: _Toc31130][bookmark: _Toc20821]








十、流程图

初审，对资料的完整性和是否违反强制性规定进行审查





复审，审查资料后签署初审意见，由股室、专家分别提出办理意见，经分管领导审签后报请主要领导签批。



办结，窗口制证、发证

[bookmark: _Toc702][bookmark: _Toc11630][bookmark: _Toc13366]乡村建设规划许可

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：市政工程与村庄规划管理股
三、是否收费：否
四、申报材料
[bookmark: _Toc714][bookmark: _Toc17460][bookmark: _Toc22336][bookmark: _Toc11531](一)乡村建设规划许可证（新办）
1.乡村建设规划许可证申请表
2.村民委员会讨论同意村民委员会签署的意见（非主审材料）
3.拟建项目使用土地的有关证明文件
[bookmark: _Toc16424][bookmark: _Toc22][bookmark: _Toc2366][bookmark: _Toc16341]4.建设工程设计方案或简要设计说明
[bookmark: _Toc18043][bookmark: _Toc23971][bookmark: _Toc23817][bookmark: _Toc10769](二)乡村建设规划许可证（变更）
[bookmark: _Toc14316][bookmark: _Toc23662][bookmark: _Toc11847][bookmark: _Toc9579]1.变更申请
[bookmark: _Toc13116][bookmark: _Toc15590][bookmark: _Toc27661][bookmark: _Toc19000]2.原核发的证书
[bookmark: _Toc27282][bookmark: _Toc27779][bookmark: _Toc18083][bookmark: _Toc2087]3.相关证明材料
[bookmark: _Toc895][bookmark: _Toc16450][bookmark: _Toc15096][bookmark: _Toc5835](三)乡村建设规划许可证（延期）
[bookmark: _Toc32585][bookmark: _Toc22057][bookmark: _Toc26818][bookmark: _Toc26935]1.延期申请（在证书到期前一个月提出申请）
[bookmark: _Toc10053][bookmark: _Toc10336][bookmark: _Toc29560][bookmark: _Toc12246]2.原核发的证书
五、设定依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》第四十一条
2.《内蒙古自治区城乡规划条例》第四十一条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起3个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
十、流程图
初审，对资料的完整性和是否违反强制性规定进行审查





复审，审查资料后签署初审意见，由股室、专家分别提出办理意见，经分管领导审签后报请主要领导签批



[bookmark: _Toc29087][bookmark: _Toc17679][bookmark: _Toc3757]
办结，窗口制证、发证

[bookmark: _Toc6662][bookmark: _Toc2195][bookmark: _Toc14207][bookmark: _Toc2757][bookmark: _Toc8809]建设工程规划条件核实

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：执法监督股
三、是否收费：否
四、申报材料
1.建设工程竣工规划核实申请表
2.建设工程竣工规划核实测量报告（1:1000、1:2000）
3.中华人民共和国不动产权证书（使用土地的有关证明文件）（可采用告知承诺制）
4.建设工程规划许可证及其附图附件（可采用告知承诺制）
5.如有违法建设情况需提供处罚文件
五、设定依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》第四十五条 
2.《内蒙古自治区城乡规划条例》第四十五条  
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
根据项目类型3—8个工作日内完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果窗口领取：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
十、流程图
对建设单位提供的相关资料完整性进行审查，符合办理条件进行下一步




[bookmark: _Toc16166][bookmark: _Toc11675]
行政审批股签章，窗口核发规划条件核实意见
经会议审议同意的项目，依据会议纪要提出股室办理意见，经分管领导签批后出具规划条件核实意见

完成规划核实的核查、现场踏勘，撰写上会材料，提出股室意见，请示分管领导后提交会议研究

[bookmark: _Toc5404][bookmark: _Toc3686][bookmark: _Toc2899]临时用地审批

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理部门：自然资源所有者权益和开发利用股（占用耕地、永久基本农田）
三、是否收费：否
四、申报材料：
主审材料：
1.临时用地申请表
2.项目建设依据文件
3.临时使用土地合同及补偿费到位证明
4.土地复垦方案报告表或土地复垦方案
5.土地权属材料、勘测定界材料、土地利用现状图片、现场踏勘记录
6.占用林草、草地、湿地及饮用水源地等相关文件
7.其他必要的材料
非主审材料：
临时用地单位营业执照、组织机构代码证、税务登记证、法人代表身份证授权委托书、受委托人身份证
五、设定依据
1.《中华人民共和国土地管理法》（1986年6月25日主席令第四十一号，2019年8月26日予以修正）第五十七条 
2.自然资源部关于规范临时用地管理的通知(自然资规〔2021〕2号)
3.内蒙古自治区自然资源厅关于进一步规范临时用地管理有关事项的通知(内自然资发〔2024〕22号)
六、审批流程
受理→审批→办结
七、审批时限
自受理之日起5个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238











十、流程图
用地申请

临时用地申请表


项目建设依据文件



临时使用土地合同及补偿费到位
证明




土地复垦方案报告表



土地权属材料、勘测定界材料、土地利用现状图片、现场勘探记录



占用林草、草地、湿地及饮用水源地等相关文件




其他必要的材料



旗县区自然资源主管部门审批

用地审批

                             

	占用耕地、永久基本农田
公开批准信息
市自然资源主管部门审批
旗县区自然资源
主管部门初审
临时用地批准后20个工作日内，需将临时用地的批准文件及用地资料信息传至临时用地信息系统
用地备案











[bookmark: _Toc32449][bookmark: _Toc4903][bookmark: _Toc7531]开发未确定使用权的国有荒山、荒地、荒滩
[bookmark: _Toc22655][bookmark: _Toc14864][bookmark: _Toc23494][bookmark: _Toc25628][bookmark: _Toc11548][bookmark: _Toc21104]从事生产审查

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：国土空间用途管制股
三、是否收费：否
四、申报材料
主审材料：
1.申请文件
2.旗县政府申请报告
3.旗县自然资源局审查意见
4.主管部门对土地开发用地可行性研究报告的专家论证意见
5.涉及农牧、水利、环保、林草等部门对土地开发利用意见
6.项目用地勘测定界图（拐点坐标 采用2000国家大地坐标系）
非主审材料：
1.申请人营业执照、法人身份证复印件
2.开发项目建设依据
3.土地权属证明文件
4.土地利用现状图、土地利用总体规划图
五、设定依据
1.《中华人民共和国土地管理法》（2020年1月1日起施行）第四十一条 
2.《中华人民共和国土地管理法实施条例》（已经2021年4月21日国务院第132次常务会议修订通过，现予公布，自2021年9月1日起施行）第九条
3.《内蒙古自治区实施〈中华人民共和国土地管理法〉办法》第二十四条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起1个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.结果领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
10、 流程图
[image: 工程规划类许可证办理流程] 
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[bookmark: _Toc14187][bookmark: _Toc21406][bookmark: _Toc15878]国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：自然资源局权益和开发利用股、建筑工程规划管理股、行政审批股、不动产登记中心
三、是否收费：否
四、申报材料
1.转让人和受让人共同的分割转让申请书；
2.用地单位法人身份证及营业执照复印件；
3.拟分割宗地涉及多个权利人的，须出具各权利人对宗地分割范围、分割条件等同意的书面意见。(如涉及到的相关股东、国资等部门意见)；
4.取得国有建设用地使用权不动产登记证书；
5.达到法律法规和《国有建设用地使用权出让合同》约定的转让条件，(需要提供原国有建设用地使用权出让合同等资料)；
6.申请分割转让的国有建设用地不存在权属纠纷且没有查封抵押、协助司法机关执行、违法闲置、异议登记等限制转让的情形；
7.宗地图(注：用2000坐标)、示意图；
8.详规图(显示建筑物的位置)。
五、设定依据
1.《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》第二十五条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起10个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼一楼东厅14号窗口
2.领取窗口：五原县政务中心政务大楼一楼东厅14号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
十、流程图批准（1个工作日）


受理（1个工作日）


审核是否符合国家政策要求（1个工作日）
初审。申请人的申请符合法定条件标准的，予以通过；申请人的申请不符合法定条件标准的，不予通过。（7个工作日）


[bookmark: _Toc15672][bookmark: _Toc14300][bookmark: _Toc26319]基本农田划区定界验收确认

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：耕地保护监督股
三、是否收费：否
四、申报材料
1.永久基本农田划区定界验收确认申请
2.旗县、区自然资源局、农牧局对永久基本农田划区定界成果的联合初验意见
3.永久基本农田划区定界成果
五、设定依据
1.《基本农田保护条例》第十一条
六、审批流程
受理→审查→决定→办结
七、审批时限
自受理之日起15个工作日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238



十、流程图自然资源局、农牧局联合审查是否通过验收（1个工作日）


受理（1个工作日）


审核申报成果是否符合国家政策要求（5个工作日）
初审。申请人的申请符合法定条件标准的，予以通过；申请人的申请不符合法定条件标准的，不予通过。（8个工作日）


[bookmark: _Toc2927][bookmark: _Toc9925][bookmark: _Toc11377][bookmark: _Toc8194][bookmark: _Toc23776][bookmark: _Toc22697]土地权属争议行政裁决

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：自然资源确权登记股
三、是否收费：否
四、申报材料（全部为主审材料）
（一）申请书
当事人申请调查处理土地权属争议,应当提交书面申请书和有关证据材料)并按照被申请人数提交副本。申请书应当载明以下事项：
1. 申请人和被申请人的姓名或者名称、地址、邮政编码、法
定代表人姓名和职务
2. 请求的事项、事实和理由
3. 证人的姓名、工作单位、住址、邮政编码
（二）有关证据材料
自然资源行政主管部门在调查处理争议案件时,应当审查双方当事人提供的下列证据材料：
1. 人民政府颁发的确定土地权属的凭证
2. 人民政府或者主管部门批准征用、划拨、出让土地或者以其他方式批准使用土地的文件
3. 争议双方当事人依法达成的书面协议
4. 人民政府或者司法机关处理争议的文件或者附图
5. 其他有关证明文件
五、设定依据
1. 《中华人民共和国土地管理法》
2. 《中华人民共和国土地管理法实施条例》
3. 《土地权属争议调查处理办法》
六、审批流程
申请→受理→调查→提出调查处理意见→人民政府作出处理决定→办结
七、审批时限
自受理之日起180个自然日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
11、 流程图








当事人提出书面申请

责任股室审查、调解


认为不应当受理的，拟定不予受理建议书，报同级人民政府作出不予受理决定
决定受理的，5个工作日内将申请书副本发送被申请人。被申请人应当在接到申请书副本之日起30日内提交答辩书和有关证据答辩书和有关证据材料




当事人对不予受理决定不服的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼


调查取证


调解


调解未达成协议的，转入处理程序。6个月内提出调查处理意见后，报送五原县人民政府
调解达成协议的，应当制作调解书送达当事人




五原县人民政府下达处理决定



送达处理决定书

[bookmark: _Toc8928]
林木、林地权属争议行政裁决

一、受理部门：五原县自然资源局
二、办理股室：自然资源调查确权股
三、是否收费：否
四、申报材料（全部为主审材料）
（一）《林木林地权属争议处理申请书》
申请处理林权争议的，申请人应当向林权争议处理机构提交《林木林地权属争议处理申请书》。《林木林地权属争议处理申请书》应当包括以下内容：
　1.当事人的姓名、地址及其法定代表人的姓名、职务；
　2.争议的现状，包括争议面积、林木蓄积，争议地所在的行政区域位置、四至和附图；
  3.争议的事由，包括发生争议的时间、原因；
4.当事人的协商意见。
（二）证据材料清单
当事人对自己的主张应当出具证据。当事人不能出具证据的，不影响林权争议处理机构依据有关证据认定争议事实。
1.争议的现状，包括争议面积、林木蓄积，争议地所在的行政区域位置、四至和附图；
2.林木林地权利证书（不动产权证书、林木林地使用权证、林木林地承包经营权证等）； 
3.人民政府或者主管部门批准征收、划拨、出让或者以其他方式批准使用林木林地的文件； 
4.争议双方当事人依法达成的书面协议，有法律效力的合同（如承包经营合同）； 
5.人民政府或者司法机关处理争议的文件或者附图； 
6.其他有关证明文件。
五、设定依据
1.《中华人民共和国森林法》第二十二条
2.《林木林地权属争议处理办法》
六、审批流程
申请→受理→调查→提出调查处理意见→人民政府作出处理决定→办结
七、审批时限
自受理之日起180个自然日完成
八、办理方式
1.申报窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
2.领取窗口：五原县政务中心政务大楼二楼西厅25号窗口
3.邮寄：0478-5212659
九、监督投诉
电话：0478-5217238
十、流程图




责任科室审查、调解



当事人提出书面申请
并提供证据



调解达成协议的，当事人应当在协议书上签名或者盖章，并由调解人员署名，加盖林权争议处理机构印章，报五原县人民政府备案。



调解未达成协议的,转入调查程序，6个月内提出处理意见，制作处理意见书,报五原县人民政府。







五原县人民政府下达
处理决定




送达处理决定书
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